27.03.2025,E Enjte

REPUBLIKA E KOSOVES - REPUBLIKA KOSOVO - REPUBLIC OF KOSOVO
GJYKATA KUSHT

USTAVNI SUD
CONSTITUTIONAL COURT

Prishting, mé 27 mars 2025
Né mbeéshtetje té nenit 12 (Sekretaria) té Ligjit Nr. 03/L-121 pér Gjykatén Kushtetuese té
Republikés sé Kosovés, né mbéshtetje té rregullit 17 (Sekretari/ja i/e Pérgjithshém/me) dhe
18 (Personeli kushtetues administrativ) té Rregullores sé punés Nr. o1/2023 té Gjykatés
Kushtetuese té Republikés sé Kosovés, si dhe né mbéshtetje té Rregullores Nr. 04/2024 pér
Pranim dhe Rregullim té marrédhénies sé punés né Gjykatén Kushtetuese, Sckretaria ¢
Gjykatés Kushtetuese shpall:

KONKURS
Pér plotésimin e 1 (njé) vendi t€ punés

1.

Pozita: Shtépiak/e

Kodi: SP-DABNJ -08

Numri i pozitave: 1 (njé)

Kategoria: Shtépiak/e

Klasa dhe koeficienti: 013/3.8

Kohézgjatja e emérimit: I karrierés (pa afat)

Puna provuese: 6 (gjashté) muaj

Mbikéqyrési/ja i/e drejtpérdrejté: Drejtor i DABNJ-sé

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:

Nén mblk"qyr)cn ¢ drecjtorit té Departamentit pér Administraté dhe Burime Njerézore
(DABNJ), siguron funksionimin e rregullt dhe L€ sigurt L€ ambienteve L€ Gjykatés dhe
pajisjeve t€ saj. Pérkujdeselt pér mirémbajtjen e ndértesés, sistemet e sigurisé dhe burimet
teknike, duke siguruar njé mjedis té pérshtatshém dhe té sigurt pune.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

1. Pérkujdesja pér mirémbajtjen ¢ ndértesés dhe té orendive, pérfshiré pastrimin dhe
riparimet e nevojshme teknike;

2. Sigurimi té gjitha sistemet e ndrigimit, ngrohjes, ajrit té kondicionuar dhe ujit té
funksionojné si¢ duhet;

3. Organizimi i Shi—irhimeve té nevojshme pér riparimet dhe pastrimin e ambienteve té
brendshme dhe té jashtme té Gjykatés;

4. Koordinimi me shérbimet teknike té€ jashtme pér riparimin dhe pastrimin e pajisjeve té
specializuara;

5. Mbikégyrja e furnizimeve dhe materialeve té nevojshme pér mirémbajtjen e ndértesés dhe
té pajisjeve tjera;

6. Mbajtja e inventarit té€ materialeve té pérdorura pér mirémbajtjen dhe sigurimin e
objektit, dhe pérkujdesja qé t€ jené né dispozicion né ¢do kohég;

7. Dokumentimi i procedurave té kryera dhe kérkesave pér shérbime (€ jashtme t&é
mirémbajtjes dhe riparimeve;

8. Pérkujdesja pér larjen e automjeteve zyrtare dhe furnizimin e tyre me derivate;

9. Kryen puné té tjera sipas kérkesés sé drejtorit té€ Departamentit pér Administraté dhe pér
Burime Njerézore.

REPUBLIKA E KOSOVES - REPUBLIKA KOSOVO - REPUBLIC OF KOSOVO
GJYKATA KUSHTETUESE
USTAVNI SUD
CONSTITUTIONAL COURT

Pristina, 27. marta 2025. godine

Na osnovu ¢lana 12. (Sekretarijat) Zakona br. 03/L-121 o Ustavnom sudu Republike Kosovo,
shodno pravilima 17. (Generalni/a sekretar/ka) i 18. (Ustavno administrativno osoblje)
Poslovnika o radu br. o1/2023 Ustavnog suda Republike Kosovo i u skladu sa Pravilnikom
br. 04/2024 o postupcima prijema i uredivanja radnog odnosa u Ustavnom sudu,
Sekretarijat Ustavnog suda raspisuje sledeéi:

KONKURS
za popunjavanje 1 (jednog) radnog mesta

1.

Radno mesto: Domar/ka

Kod: SP-DABNJ-08

Broj radnih mesta: 1 edno)

Kategorija: Domar/ka

Razred i koeficijent: 013/3.8

Trajanje imenovanja: Karijerno (na neodredeno vreme)
Probni rad: 6 (Sest) meseci

Neposredno/a nadredeni/a: Direktor DALJR-a

Opsti opis radnog mesta:

Pod nadzorom direktora Departmana za administraciju i judske resurse (DALJR), osigurava
pravilno i bezbedno funk(,ioni%an_je prostorija Suda i njegove opreme. Stara se o odrzavanju
zgrade, sigurnosnim sistemima i tehniékim resursima, obezbedujuéi ugodno i sigurno radno
okruzZenje.

Glavne duZnosti i odgovornosti:

1. Staranje o odrzavanju zgrade i names$taja, ukljuéujuéi i ¢iSéenje i potrebne tehnicke
popravke;

2. Osiguravanje da svi sistemi rasvete, grejanja, klimatizacije i vodovoda funkcionisu
ispravno;

3. Organizovanje potrebnih usluga za popravke i ¢iSéenje unutrasnjeg i spoljasnjeg prostora
Suda;

4. Koordinacija sa eksternim tehni¢kim sluZbama za potrebe popravke i <&iSéenja
specijalizovane opreme;

5. Nadgledanje isporuka i materijala potrebnog za odrZavanje zgrade i druge opreme;

6. Vodenje inventara materijala koji se koristi za odrZavanje i obezbedivanje objeckta i
staranje da u svakom trenutku budu na raspolaganju;

7. Dokumentovanje sprovedenih postupaka i zahteva za eksterne usluge odrzavanja i
popravke;

8. Staranje o pranju sluzbenih vozila i snabdevanju gorivom;

9. Obavlja i druge poslove na zahtev direktora Departmana za administraciju i ljudske
resurse.

Minimalne kvalifikacije, radno iskustvo i vestine:

REPUBLIKA E KOSOVES - REPUBLIKA KOSOVO - REPUBLIC OF KOSOVO
GJYKATA KUSHTETUESE
USTAVNI SUD
CONSTITUTIONAL COURT

Prishtingé, mé 27 mars 2025
Né mbéshtetje té nenit 12 (Sekretaria) té Ligjit Nr. 03/1.-121 pér Gjykatén Kushtetuese té
Republikés sé Kosovés, né mbéshtetje té rregullit 17 (Q(-kr(-tdrl/ a i/e Pérgjithshém/me) dhe
18 (Personeli kushtetues administrativ) té Rlegulloree s€ punés Nr. 01/2023 té Gjykatés
Kushtetuese té Republikés sé€ Kosoveés, si dhe né n]beshtet;e té Rregullores Nr. 04/2024 pér
Pranim dhe Rregullim té marrédhénies sé€ punés né Gjykatén Kushtetuese, Sekretaria e
Gjykatés Kushtetuese shpall:

KONKURS
Pér plotésimin e 1 (njé) vendi té punés

1.

Pozita: Shtépiak/e

Kodi: SP-DABNJ -08

Numri i pozitave: 1 (njé)

Kategoria: Shtépiak/c

Klasa dhe koeficienti: 013/3.8

Kohézgjatja e emé@rimit: I karrierés (pa afat)

Puna provuese: 6 (gjashté) muaj

Mbikéqyrési/ja i/e drejtpérdrejté: Drejtor i DABNJ-sé

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:

Nén mbikéqgyrjen ¢ drejtorit té Departamentit pér Administraté dhe Burime Njerézore
(DABNJ), siguron funksionimin e rregullt dhe té sigurt té ambienteve té Gjykatés dhe
pajisjeve té saj. Pérkujdeset pér mirémbajtjen e ndértesés, sistemet e sigurisé dhe burimet
teknike, duke siguruar njé mjedis té pérshtatshém dhe té sigurt pune.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

1. Pérkujdesja pér mirémbajtjen e ndértesés dhe té orendive, pérfshiré pastrimin dhe
riparimet e nevojshme teknike;

2. Sigurimi gé té gjitha sistemet e ndricimit, ngrohjes, ajrit té€ kondicionuar dhe ujit té
funksionojné sic duhet;

3. Organizimi i shérbimeve té nevojshme pér riparimet dhe pastrimin ¢ ambienteve té
brendshme dhe té€ jashtme té Gjykatés;

4. Koordinimi me shérbimet teknike t€ jashtme pér riparimin dhe pastrimin e pajisjeve té
specializuara;

5. Mbikéqgyrja e furnizimeve dhe materialeve té nevojshme pér mirémbajtjen e ndértesés dhe
té pajisjeve tjera;

6. Mbajtja ¢ inventarit té materialeve té pérdorura pér mirémbajtjen dhe sigurimin e
objektit, dhe pérkujdesja qé té jené né dispozicion né ¢do kohé;

7. Dokumentimi i procedurave té kryera dhe kérkesave pér shérbime té jashtme té
mirémbajtjes dhe riparimeve;

8. Pérkujdesja pér larjen e automjeteve zyrtare dhe furnizimin e tyre me derivate;

9. Kryen puné té tjera sipas kérkes drejtorit té Departamentit pér Administraté dhe pér
Burime Njerézore.

* Srednja Skola;
* Najmanje 2 (dve) godine radnog iskustva;

Kandidat za radno mesto Domara/ke mora da poseduje dobra znanja o kori¥éenju tehnicke
opreme i sistema; da poseduje znanja o standardima i propisima zastite na radu; da poseduje
vestine efikasnog rada i rada pod vremenskim pritiskom; da poseduje vestine postavljanja
prioriteta i istovremeno obavljanje viSe zadataka; da poseduje osnovna znanja o radu na
radunaru i koriSéenju interneta; da dobro poznaje albanski jezik; poznavanje srpskog i
engleskog jezika je prednost.

Nevedinske zajednice i njihovi pripadnici imaju pravo na praviénu i proporcionalnu
zastupljenost u javnoj sluzbi Republike Kosovo.

Procedura konkurisanja:

Zainteresovani kandidati moraju dostaviti obrazac za prijavu uz koji se prilaZu biografija
(CV), motivaciono pismo i odgovarajuéa dokumentacija koja dokazuje $kolsku spremu i
potrebno radno iskustvo, kao i ispunjenost opstih i posebnih uslova za raspisanu poziciju.

Obrazac prijave se moZe preuzeli u fizi¢koj kopiji na recepciji Ustavnog suda i mozZe se
preuzeti sa sajta Ustavnog suda: www.gjk-ks.org. Prijave koje su dostavljene bez
zvani¢nog obrasca se odbijaju.

Prljava se sa sv1m potrebnlm dokun)entnna moze dostaviti putem e-maila na adresu:

putem postanske sluZzbe ili predati u fizickoj kopiji
Departmanu za admlnlstraclju i lJudskc resurse (DALJR) Ustavnog suda Republike Kosovo
(Adresa: Perandori Justinian 44, Pri§tina 10000, Republika Kosovo).

Konkurs ostaje otvoren trideset (30) dana od dana objavljivanja na sajtu Suda i javnog
oglaZavanja, pocev od 27/03/2025. godine do 25/04/2025. godine.

Krajnji datum za prijem prijava je 25/04/2025. godine, do 16:00 ¢asova.

Napomena:
Prijave koje su dostavljene po isteku roka i koje su manjkave se odbijaju.




